PREZYDENT
MIASTA ELKU

OGLOSZENIE NR BOP.12.2026
PREZYDENTA MIASTA ELKU
z dnia 12 grudnia 2025 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert
pt.: ,Specjalistyczne ustugi opiekuincze dla os6b z zaburzeniami psychicznymi 2026”

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
oglasza si¢ otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych w zakresie pomocy spolecznej:
§1. Rodzaj zadania publicznego i cel realizacji:
1. Rodzaj zadania publicznego z ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie: Pomoc
spoleczna.
2. Celem realizacji zadan w tym konkursie jest zapewnienie §wiadczenia specjalistycznych uslug

opiekuiiczych dla os6b z zaburzeniami psychicznymi w roku 2026.

§ 2. Priorytetowe zadanie samorzadu miasta Etku z Elckiego Programu Wspolpracy do realizacji w ramach
konkursu w roku 2026: Specjalistyczne ustugi opiekuncze dla 0s6b z zaburzeniami psychicznymi.

§ 3. Wysoko$¢ Srodkéw w konkursie, zadania realizowane w 2024 i 2025 roku, terminy skladania i realizacji
zadania w roku 2026:

1. Planowana wysoko$¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadan wynosi 130 000 zl.

2. Zrealizowane w roku poprzednim i biezacym zadania samorzadu miasta Etku tego samego rodzaju
i zwigzane z nimi koszty:

3. w2024 zrealizowano 1 zadanie na taczna kwotg 102 920 zl.

w 2025 realizowane jest 1 zadanie na taczng kwote 127 822 zt.

5. Srodki publiczne na realizacje zadan w konkursie moga by¢ zmniejszone lub zwickszone w miare
potrzeb mozliwosci budzetu miasta Etku przez Prezydenta Miasta Elku.

6. Srodki publiczne niewykorzystane po rozstrzygnieciu konkursu moga byé przeniesione na inne
zadania zlecane przez Prezydenta Miasta Etku organizacjom pozarzadowym oraz na wspolprace
pozafinansowg samorzadu miasta Etku z sektorem pozarzadowym.

7. Oferty moga sklada¢ organizacje pozarzadowe i podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

8. Caloksztalt spraw zwiazanych z przeprowadzeniem konkursu, czyli oglaszanie konkursow, skladanie
ofert, ocena formalna i merytoryczna, wybor ofert, negocjacje warunkéw umow i ich podpisanie,
realizacja zadan, oraz sprawozdawczos¢, realizowana jest z wykorzystaniem serwisu www.witkac.pl.

9. Zlecenie realizacji zadan nastapi w formie powierzenia.

10. Wklad wlasny finansowy nie jest wymagany.

11. Termin realizacji zadan: ramy czasowe od 12 stycznia do 31 grudnia 2026 r.

12. Termin skfadania ofert: od 13 grudnia 2025 r. do wyczerpania srodkow, ale nie pozniej
niz do 31 pazdziernika 2026 r.

13. Termin oceny formalnej i merytorycznej do 30 dni kalendarzowych od dnia zlozenia oferty.

14. Termin rozstrzygnigcia w sprawie oferty (wybor, kwota dotacji i zatwierdzenie zadania do realizacji)
do 40 dni kalendarzowych od dnia zlozenia oferty.

15. Miejsce realizacji zadania: miasto Elk, obszar kraju.

§ 4. Warunki realizacji zadan, wymagane zalaczniki oraz skladanie ofert:

1. Stawka godzinowa za $wiadczenie uslug wynosi do 65 zl.

2. Warunki realizacji zadania - ustugi opiekuncze dla oséb z zaburzeniami psychicznymi powinny
by¢ $wiadczone wg ponizszego:

1) Uczenie i rozwijanie umiejetnos$ci niezbednych do samodzielnego zycia, w tym

zwlaszeza ksztaltowanie umiejetnoscei zaspokajania podstawowych potrzeb zyciowych
i umiejgtnosci spotecznego funkcjonowania, motywowanie do aktywnosci, leczenia
i rehabilitacji, prowadzenie treningdéw umiejetnosci samoobstugi i1 umiejetnosci
spofecznych oraz wspieranie, takze w formie asystowania w codziennych czynnosciach
zyciowych, w szczegdlnosci takich jak:

— samoobsluga, zwlaszcza wykonywanie czynnosci gospodarczych i porzadkowych, w tym

umiejetnosc utrzymania i prowadzenia domu,

— dbatos¢ o higiene i wyglad,

— utrzymywanie kontaktow z domownikami, réwie$nikami, w miejscu nauki i pracy oraz ze

spolecznoscia lokalna,

— wspdlne organizowanie i spedzanie czasu wolnego,

korzystanie z ustug réznych instytucji,

b



10.

2) Interwencje i pomoc w zyciu w rodzinie, w tym:
— pomoc w radzeniu sobie w sytuacjach kryzysowych - poradnictwo specjalistyczne, interwencje
kryzysowe, wsparcie psychologiczne, rozmowy terapeutyczne,
— ulatwienie dostepu do edukacji i kultury,
— doradztwo, koordynacja dzialan innych stuzb na rzecz rodziny, ktorej czlonkiem jest osoba
uzyskujaca pomoc w formie specjalistycznych ustug,
— ksztaltowanie pozytywnych relacji osoby wspieranej z osobami bliskimi,
— wspolpraca z rodzina - ksztallowanie odpowiednich postaw wobec osoby chorujgcej,
niepetnosprawnej,
3) Pomoc w zalatwianiu spraw urzedowych, w tym:
— w uzyskaniu $wiadczen socjalnych, emerytalno-rentowych,
— w wypelnieniu dokumentow urzedowych,
4) Wspieranie i pomoc w uzyskaniu zatrudnienia, w tym zwlaszcza:
— w szukaniu informacji o pracy, pomoc w znalezieniu zatrudnienia lub alternatywnego zajecia, w
szczegolnosei uczestnictwo w zajeciach warsztatow terapii zajeciowej, zakladach aktywnosci
zawodowej, $rodowiskowych domach samopomocy, centrach i klubach integracji spolecznej,
klubach pracy,
—w kompletowaniu dokumentdéw potrzebnych do zatrudnienia,
—w przygotowaniu do rozmowy z pracodawcg, wspieranie i asystowanie w kontaktach z pracodawca,
—w rozwigzywaniu problemoéw psychicznych wynikajacych z pracy lub jej braku,
5) Pomoc w gospodarowaniu pieniedzmi, w tym:
—nauka planowania budzetu, asystowanie przy ponoszeniu wydatkow,
— pomoc w uzyskaniu ulg w oplatach,
— zwigkszanie umiejetnosci gospodarowania wlasnym budzetem oraz usamodzielnianie finansowe;
6) Pielegnacja - jako wspieranie procesu leczenia, w tym:
a) pomoc w dostepie do §wiadczen zdrowotnych,
b) uzgadnianie i pilnowanie termindéw wizyt lekarskich, badan diagnostycznych,
¢) pomoc w wykupywaniu lub zamawianiu lekow w aptece,
d) pilnowanie przyjmowania lekdéw oraz obserwowanie ewentualnych skutkéw ubocznych ich
stosowania,
e) w szczegolnie uzasadnionych przypadkach zmiana opatrunkow, pomoc w uzyciu srodkow
pomocniczych i materialow medycznych, przedmiotow ortopedycznych,
a takze w utrzymaniu higieny,
f) pomoc w dotarciu do placéwek shuzby zdrowia,
g) pomoc w dotarciu do placowek rehabilitacyjnych;
7) Pomoc mieszkaniowa, w tym:
a) w uzyskaniu mieszkania, negocjowaniu i wnoszeniu opfat,
b) w organizacji drobnych remontéw, adaptacji, napraw, likwidacji barier architektonicznych,
c) ksztaltowanie wlasciwych relacji osoby uzyskujacej pomoc z sasiadami i gospodarzem domu.
Osoby Swiadczace wyzej wymienione uslugi opiekuncze dla os6b z zaburzeniami psychicznymi
powinny posiada¢ kwalifikacje okreslone w par. 3 rozporzadzenia z dnia 22 wrzesnia 2005 r. w
sprawie specjalistycznych uslug opiekunczych (Dz.U. z 024, poz. 816)
Oferowane zadanie musi uwzglednia¢ obowiazujace przepisy prawne, w szczegdInosci w zakresie
pomocy spotecznej oraz ochrony matoletnich.
W ofercie obowigzkowo nalezy wskazac i opisa¢ zakfadane rezultaty, planowany poziom osiagniecia
rezultatow oraz zrédto informacji o osiggnig¢ciu wskaznika.
Oferowane zadanie musi stuzy¢ wspolnocie samorzadowej miasta Etku.
7 dotacji moga by¢ finansowane wylacznie dzialania mieszczace si¢ w zakresie dzialalnosci
statutowej nicodplatnej i odplatnej, tym samym, srodki z dotacji nie moga by¢ przeznaczone
na finansowanie dzialalnosci gospodarcze;.
Oferowane zadanie powinno uwzglednia¢ zapewnienie dostepnosci osobom o szczegdlnych
potrzebach.
Dopuszcza si¢ mozliwoé¢ wykonania czeéci zadania przez podmiot nie bedacy strona umowy,
z tym ze za prawidlowos¢ realizacji calego zadania odpowiada oferent.
W celu ochrony $rodowiska naturalnego, biorgc pod uwage charakter zadania publicznego, oferent
powinien podja¢ wszelkie mozliwe i prawnie dopuszczalne dzialania dazace do wyeliminowania
z uzywania przedmiotéw jednorazowego uzytku wykonanych z tworzyw sztucznych w trakcie
realizacji zadania i zastapienie ich w miare mozliwosci opakowaniami wielokrotnego uzytku.



11. Zalgcezniki do skiadanej oferty:

a) zalaczniki nr 1 i 2 stanowiace zalaczniki do niniejszego ogloszenia,

b) potwierdzenie kwalifikacji kadry realizujacej zadanie zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa,

c) w przypadku, gdy oferent nie jest wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego lub réwnowaznego
rejestru obowigzkowo przedklada dokument potwierdzajacy status prawny, umocowanie osob
upowaznionych do sktadania o$wiadczen woli i zaciggania zobowigzan oraz cele dzialania
(dokument dofacza si¢ w formie zatacznika do oferty w serwisie www.witkac.pl),

d) nicobowiazkowo oferent moze dotaczy¢ rekomendacje, opinie, listy polecajace lub inne dokumenty,
ktore moga dodatkowo pomdc w ocenie oferty (dokumenty dolacza sie¢ w formie zalacznikow
do oferty w serwisie www.witkac.pl).

12. Skiadanie ofert:

a) ofert¢ nalezy elektronicznie wypelni¢ i zlozy¢ w ramach czasowych okreslonych w  ogloszeniu
w serwisie www.witkac.pl, nastgpnic wydrukowa¢ dokument "potwierdzenie zlozenia oferty" lub/i ofertg,
podpisa¢ przez upowaznione osoby i zlozyé: bezposrednio w kancelarii ogolnej Urzedu Miasta Etku (ul.
Pilsudskiego 4) lub w Biurze Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urz¢du Miasta Etku (ul. Maleckich
3, lok. nr 10.1) lub za posrednictwem poczty tradycyjnej (adres: Urzad Miasta Elku, ul. Pilsudskiego 4, 19-300
Etk) lub z wykorzystaniem ePUAP na skrytk¢ /umelk/domysina lub zeskanowany dokument przesla¢ za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: bop@um.elk.pl;

b) podpisany dokument ..potwierdzenie zlozenia oferty”/oferty nalezy zlozy¢ do 7 dni kalendarzowych
nast¢pujacych po dniu zlozenia oferty elektronicznie w serwisie www.witkac.pl;

c) faktycznym terminem zlozenia oferty, po ktérym rozpoczyna si¢ jego ocena jest termin wplynigcia do Urzedu
wlasciwie podpisanego dokumentu "potwierdzenie zlozenia oferty"/oferty;

d) oferty zlozone wylacznie elektronicznie w serwisie www.witkac.pl, bez terminowego zlozenia podpisanego
dokumentu ,.Potwierdzenia zlozenia oferty”/oferty odrzucone zostana na | etapie oceny formalne;.

§ 5. Ocena formalna i merytoryczna:

1.
2

Ocena formalna 1 merytoryczna moze odbywac si¢ w okresie trwania konkursu.
Oceny formalnej ztozonych ofert dokonuja urzednicy Urzedu Miasta Etku wg ponizszego:

Kryteria formalne [ etapu:

1:

Oferta zostala ztozona elektronicznie w serwisie www.witkac.pl

2. Oferta zostata zlozona papierowo do Urzedu w terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia ztozenia
oferty elektronicznie
3. Oferta zostala zlozona przez uprawnionego oferenta

(art. 3 ust 2 i 3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie — status prawny
weryfikowany na podstawie KRS lub rownowaznego dokumentu)

Niespelnienie jednego lub wiecej kryteriow I etapu, skutkuje odrzuceniem oferty, bez poddania oferty
ocenie w 11 etapie oceny formalnej, a oferent zostaje o tym fakcie poinformowany.

Ocena formalna I etapu nie podlega procedurze odwotawcze;j.

Oferta spetniajgca wszystkie kryteria formalne I etapu jest poddawana ocenie w II etapie oceny formalnej
Wg ponizszego:

Kryteria formalne II etapu:

I

Oferent prowadzi dziatalno$¢ statutowa w zakresie zadan okreslonych w ogloszeniu otwartego
konkursu ofert

2: ~Potwierdzenie ztozenia oferty”/oferta zostato/zostata podpisane przez upowaznione osoby
3. Oferta zawiera wszystkie niezbgdne do dalszej oceny informacje i jest poprawnie zredagowana
4. Oferta zostala zlozona z wymaganymi zatacznikami, jezeli zostaly okreslone w ogloszeniu otwartego

konkursu ofert (w przypadku, gdy nie sa wymagane zataczniki to kryterium uwaza sie za spetnione)

10.

L1,

Urzednik odpowiedzialny za oceng¢ formalna zlozonej oferty, zobligowany jest po ocenie oferty i
stwierdzeniu brakéw formalnych wynikajacych z niespelnienia kryteriow formalnych II etapu
do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie oferenta poprzez serwis www.witkac.pl,
wraz z ustaleniem ostatecznego terminu ich usuniecia.

Oferent moze uzupehic braki formalne oferty wynikajace z niespelnienia kryteriéw formalnych II etapu
najpozniej w ciagu 7 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia wystanego w serwisie www.witkac.pl.
Usunigcie brakow formalnych nastepuje wyltacznie elektronicznie w systemie Witkac.pl poprzez poprawe
informacji w ofercie lub/i dofaczenie wymaganych zatacznikow.

W przypadku, gdy oferent nie skorzysta w przewidzianym terminie z prawa uzupelnienia brakow
formalnych, oferta zostaje odrzucona, a oferent zostaje o tym fakcie poinformowany.

Wylacznie oferty spelniajace wszystkie kryteria formalne I i II etapu kierowane sa do oceny
merytorycznej.

Oceny merytoryczne] dokonuje komisja konkursowa, ktora opiniuje zlozone oferty zgodnie
z nastgpujacymi kryteriami merytorycznymi i przypisana im punktacja:



l.p.

Kryteria oceny merytorycznej (powierzenie) Punktacja
od-do
(maks. 30 pkt.)

Ocena mozliwosci realizacji zadania przez oferenta z uwzglgdnieniem warunkow od0do 15
realizacji zadania okres$lonych, proponowanej jakosci wykonania zadania
i kwalifikacji osob zaangazowanych w jego realizacje oraz wklad rzeczowy
1 osobowy, jezeli zostal opisany w ofercie

Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania, w tym w odniesieniu od 0do 10
do zakresu rzeczowego zadania

Analiza i ocena realizacji zadan publicznych zleconych przez samorzad miasta Etku od0do5
w roku poprzednim pod katem rzetelnosci i terminowos$ci oraz sposob rozliczenia
otrzymanych na ten cel $rodkéw lub w przypadku oferentéw skladajacych oferte po
raz pierwszy oceniane jest doswiadczenie w realizacji i rozliczeniu podobnych
zadan finansowanych z innych Zrodet publicznych w ostatnich pieciu latach wg
ponizszego:

1. Brak zrealizowanych i rozliczonych zadan ze srodkow publicznych: 0 pkt
Min. 1 zrealizowane i rozliczone zadanie ze srodkéw publicznych: 1 pkt
Min. 2 zrealizowane rozliczone zadania ze srodkow publicznych: 2 pkt
Min. 3 zrealizowane rozliczone zadania ze srodk6w publicznych: 3 pkt
Min. 4 zrealizowane rozliczone zadania ze srodkow publicznych: 4 pkt
Min. 5 i wigcej zrealizowanych i rozliczonych zadan ze srodkow
publicznych: 5 pkt

RN

14.

13

16.

Koncowa punktacja oferty to $rednia z ocen poszczegdlnych cztonkéw komisji konkursowe;.

13. Komisja konkursowa rekomenduje Prezydentowi Miasta Elku do dofinansowania oferty, ktére ocenione

zostaly na minimum 20 pkt.

Oferenci, ktorych oferty nie uzyskaly minimum punktowego mogg odwola¢ sie do Prezydenta Miasta
Elku w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia o wynikach oceny merytorycznej.
Prezydent Miasta Etku rozpatruje odwolanie w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia zloZenia
odwotania i powiadamia oferenta o rozstrzygnieciu, najpézniej w terminie do 7 dni kalendarzowych
od dnia rozpatrzenia.

Decyzja Prezydenta Miasta Etku w sprawie odwolania jest ostateczna i nie podlega dalszej procedurze
odwotawczej.

§ 6. Zasady wyboru, przyznawania dotacji i zatwierdzania zadan do realizacji oraz oglaszania wynikow:

1.

2
L.

3

Prezydent Miasta Elku, biorac pod uwage opini¢ komisji konkursowej, mozliwosci budzetowe

ostatecznie wybiera, przyznaje dotacje i zatwierdza zadania do realizacji.

Na wniosek realizatora zadania Prezydent moze zwigkszy¢ kwote dotacji.

Wyniki otwartego konkursu ofert podlegaja ogloszeniu:

a) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Etku:
https:/bip.elk.warmia.mazury.pl/252/Wyniki_konkursow/

b) na tablicy ogloszen Urzedu Miasta Etku w kamienicy przy ul. Mateckich 3

¢) na stronie internetowej Urzedu Miasta Etku:

https://www.elk.pl/aktualnosci-kategorie/143/organizacje-pozarzadowe

§ 7. Podpisywanie umoéw, realizacja, kontrola i rozliczenie zadania:

1.

Przygotowanie i podpisanie umowy na realizacj¢ zadania:

a) oferenci, ktorych oferty zostaly zatwierdzone przez Prezydenta Miasta FEtku do realizacji,
sa niezwlocznie powiadamiani o przyznaniu dofinansowania i rckomendacjach dotyczacych
warunkow realizacji zadania,

b) oferent moze zrezygnowac z realizacji zadania, w takim przypadku kwota przyznanej dotacji zostaje
w puli $rodkow finansowych przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert,

¢) umowa podpisywana jest niezwlocznie po wydaniu przez Prezydenta Miasta Elku ogloszenia
w sprawie wyboru ofert do realizacji, uzgodnieniu warunkow realizacji zadania oraz przygotowaniu
przez oferenta i akceptacji przez zleceniodawce wymaganych zalacznikow i informacji, nie pdzniej
jednak niz 30 dni kalendarzowych od dnia ogloszenia wynikow,

d) jezeli po tym terminie umowa nie jest podpisana z winy oferenta, Prezydent Miasta Etku odstepuje
automatycznie od jej realizacji, w takim przypadku kwota przyznanej dotacji zostaje w puli srodkow
finansowych przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert,

e) umowa nie zostanie podpisana z oferentem rowniez, gdy oswiadczenie zlozone razem z ofertg okaze
sic niezgodne ze stanem faktycznym lub/i toczy si¢ postgpowanie egzekucyjne przeciwko
oferentowi, co mogtoby spowodowac zajecie dotacji na poczet zobowiazan oferenta lub/i nie zostaly



[§]

(O8]

dostarczone wymagane na etapie podpisywania umowy zalaczniki okreslone w warunkach realizacji
zadania.

Na podstawie podpisanej umowy Urzad Miasta Elku przekazuje, w terminie okreslonym w umowie,
kwote dotacji na wskazane w umowie konto zleceniobiorcy.

Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego w umowie rachunku bankowego.
Realizacja zadania:

a)

b)
c)

d)

e)

g)

h)

i)

i)

k)

1)

zleceniobiorca realizuje zadanie zgodnie z zapisami umowy i zalacznikami, uwzgledniajac specyfike
realizowanego zadania publicznego, do zapewnienia osobom ze szczegdlnymi potrzebami
dostepnosci architektonicznej, cyfrowej oraz informacyjno-komunikacyjnej, zgodnie z minimalnymi
wymaganiami okreslonymi w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnieniu dost¢pnosci
osobom ze szczegolnymi potrzebami,

zleceniobiorca zobowiazany jest do ubezpieczenia 0sdb korzystajacych z zadania publicznego,
zleceniobiorca jest zobowiazany do wykorzystania przekazanych srodkow finansowych zgodnie
z przepisami prawa, celem na jaki je uzyskal i na warunkach okreslonych umowa,

zleceniobiorca jest zobowiazany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej
zadania publicznego zgodnie z zapisami umowy,

zasada jest dokonywanie przez zleceniobiorcg platnosci bezgotowkowej (przelewy z konta
zleceniobiorcy wskazanego w umowie), jednakze dopuszczalne jest dokonywanie platnosci
gotowkowych w przypadkach, gdy nie jest mozliwy obrot bezgotowkowy,

zleceniobiorca moze dokonywacé platnosci zwiazanych z realizacja zadania wylacznie w terminach
okreslonych w umowie,

ochrona i przetwarzanie danych osobowych zgodnie z zapisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych oraz Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) obejmuje zbieranie, utrwalanie, przechowywanie,
opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie tych danych. W przypadku przetwarzania
danych osobowych beneficjentow oraz osdb zaangazowanych w realizacje projektu, oferent
zobowiazany jest posiada¢ zgode tych osob na przetwarzanie ich danych, ktéra zawiera
w szczegolnodei zgode na udostepnianie ich danych do celow monitoringu, kontroli w ramach
realizowanego zadania. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych stanowi
zalacznik do ogloszenia,

zleceniobiorca zobowiazany jest na podstawie art. 4a-dc ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego
i o wolontariacie do udostgpniania informacji publicznej poprzez oglaszanie informacji publicznej
w Biuletynie Informacji Publicznej zleceniobiorcy albo poprzez oglaszanie informacji publicznej
na stronie internetowej zleceniobiorcy albo na wniosek,

w trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonywane zmiany w warunkach realizacji umowy dotyczace
wylacznie przyszlych dzialan i zwigzanych z nimi termindw realizacji, powiazanych z dzialaniami
kosztéw oraz rezultatdw, w tym utworzenia nowych pozycji w kosztorysie oraz rezultatow
do osiggniecia,

wprowadzane zmiany nie moga zmieniac istoty zadania publicznego, na ktérego realizacje zostata
przyznana dotacja oraz wykracza¢ poza rok budzetowy w przypadku umow jednorocznych oraz poza
lata budzetowe, na ktore zostata podpisana umowa wieloletnia,

propozycje zmian warunkow realizacji zadania zleceniobiorca zglasza w formie podpisanego przez
upowaznione osoby wniosku wraz z uzasadnieniem,

zmiany, po ich akceptacji przez Prezydenta Miasta Etku, wymagaja formy pisemnej, tj. podpisanego
przez obie strony aneksu do umowy,

m) obowiazki i uprawnienia informacyjne realizacji zadania przebiegaja zgodnie z zapisami umowy.
Kontrola zadan w trakcie ich realizacji:

a)

b)

c)

uprawnieni przez Prezydenta Miasta Etku urzednicy Urzedu Miasta Etku maja prawo do kontroli
realizowanego zadania, w szczegdlnosci w zakresie stopnia realizacji zadania; efektywnosci,
rzetelnodci i jakosci zadania; prawidlowosci wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych
na realizacj¢ zadania oraz prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem.
W zwiazku z tym, kontrola moze by¢ prowadzona zardéwno w trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji
zadania, nie p6ézniej jednak niz do 5 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym realizowano
zadanie publiczne,

kontrola w trakcie realizacji zadan powinno by¢ objetych nie mniej niz 5% wszystkich zadan
zleconych w roku poprzednim na podstawie ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie,

liste proponowanych do kontroli zadan opracowuje Biuro Wspolpracy z Organizacjami
Pozarzadowymi i przedklada do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Elku, ktory dokonuje
ostatecznego wyboru zadan do kontroli,



d) kontrola jest przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu zleceniobiorcy,

e) z kontroli sporzadzany jest protokdt pokontrolny w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia kontroli,

f) w razie stwierdzenia nieprawidlowosci zleceniobiorca zostaje wezwany do ich niezwlocznego
usunigcia, nie pdzniej niz w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia,

g) w przypadku niezastosowania si¢ do wezwan Prezydent Miasta Etku moze odstapi¢ od umowy
1 zada¢ zwrotu dotacji w formie decyzji administracyjne;j.

6. Rozliczanie dotacji i zatwierdzanie sprawozdai:

a) zleceniodawca dopuszcza dokonywanie przesunig¢ w zakresie ponoszonych wydatkow
w nastepujacy sposob: jezeli dany wydatek finansowany z dotacji wykazany w sprawozdaniu
z wykonania zadania publicznego nie jest rowny odpowiedniemu kosztowi okreslonemu w umowie,
to uznaje si¢ go za zgodny z umowa wtedy, gdy nie nastapito zwiekszenie tego wydatku o wigcej niz
10%,

b) zleceniobiorca, po zakonczeniu realizacji zadania okreslonego w umowie, sporzadza sprawozdanie
z wykonania zadania publicznego i sklada je elektronicznie w serwisie www.witkac.pl, po czym
pobiera, drukuje dokument "potwierdzenie ztozenia sprawozdania" lub/i sprawozdanie, nastepnie
podpisany przez upowaznione osoby skfada, bezposrednio w kancelarii ogdlnej Urzedu Miasta Elku
(ul. Pitsudskiego 4) lub w Biurze Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku
(ul. Maleckich 3, lok. nr 10.1) lub za posrednictwem poczty tradycyjnej (adres: Urzad Miasta Etku,
ul. Pilsudskiego 4, 19-300 Elk) lub z wykorzystaniem ePUAP na skrytke /umelk/domysina lub
zeskanowany dokument przesta¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail:
bop@um.elk.pl, w obowigzujacym w umowie terminie,

c) wersja elektroniczna sprawozdania zlozonego w  serwisie www.witkac.pl oraz dokument
»potwierdzenie zlozenia sprawozdania” lub/i sprawozdanie musza mie¢ identyczna sume kontrolna
wygenerowana automatycznie przez serwis www.witkac.pl,

d) faktycznym terminem zlozenia sprawozdania z wykonania zadania jest termin wplyniecia
podpisanego przez upowaznione osoby dokumentu , potwierdzenie zlozenia sprawozdania™ lub/i
sprawozdania do Urzedu Miasta Etku,

e) zlozone sprawozdanie z wykonania zadania publicznego jest weryfikowane 1 zatwierdzane przez
urzednika Urzedu Miasta Etku w terminie do 120 dni kalendarzowych, nie p6zniej jednak niz do
konca kwietnia kolejnego roku budzetowego nastepujacego po roku realizacji zadania,

f) w przypadku prawidtowej realizacji zadania i jego rozliczenia zleceniobiorca otrzymuje pismo
zatwierdzajace sprawozdanie z wykonania zadania publicznego,

g) w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci lub brakow w zlozonym sprawozdaniu z wykonania
zadania publicznego, zleceniobiorca jest zobowiazany do ich usuniecia w wyznaczonym terminie i
zlozenia odpowiednich wyjasnien badz ztozenia brakujacych dokumentow,

h) niezastosowanie si¢ do wezwan moze by¢ podstawa do odstapienia od umowy przez zleceniodawce
i zadania zwrotu czesci lub caloscei dotacji w formie decyzji administracyjnej,

i) zatwierdzone sprawozdanie zlozone w serwisie www.witkac.pl oraz dokument ,potwierdzenie
zlozenia sprawozdania” lub/i sprawozdanie musza mie¢ identyczna sume kontrolna wygenerowana
automatycznie przez serwis www.witkac.pl.

7. Wewnetrzna kontrola zatwierdzonych sprawozdan:

a) Wydzial Nadzoru dokonuje oceny poprawnosci pracy w zakresie kontroli sprawozdan z wykonania
zadan samorzadu miasta Elku,

b) ocena polega na kontroli minimum 5% zatwierdzonych sprawozdan z wykonania zadan samorzadu
miasta Etku zleconych na podstawie ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

8. Konsultacji i informacji w sprawie konkursu udziela Biuro Wspolpracy z Organizacjami
Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul. Maleckich 3, lok. nr 10.1, tel. 87 732 61 85, 86, 87; e-mail:
bop(@um.elk.pl.

9. Za koordynacje caloksztaltu spraw zwiazanych ze zlecaniem zadan samorzadu miast Etku na podstawie
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie odpowiada Pelnomocnik Prezydenta Etku
ds. wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi z Biura Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi
Urzedu Miasta Etku.

10. W sprawach nieujetych w ogloszeniu, a dotyczacych zlecania realizacji zadan publicznych maja
zastosowanie przepisy nadrzedne, w tym ustawy i rozporzadzenia.

§ 8. Wykonanie ogloszenia powierza sie Pelnomocnikowi Prezydenta Etku ds. wspolpracy z organizacjami
pozarzadowymi.
§ 9. Ogtoszenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




