ZARZADZENIE NR 451.2020
PREZYDENTA MIASTA EXL.KU

z dnia 6 marca 2020 r.

w sprawie ogloszenia konkurséw ofert na realizacje¢ zadan samorzadu miasta Etku z zakresu zdrowia
publicznego w roku 2020

Na podstawie art. 13 pkt 3, art.14 pkt.1 iart.15 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zdrowiu publicznym
(Dz.U. z2019r. poz. 2365) oraz par. 4 ust. 1 pkt4 uchwaty nr XII1.116.2019 Rady Miasta Elku z dnia
27 listopada 2019r. wsprawie przyjecia Elckiego Programu Wspoipracy samorzadu miasta Eiku
z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego w roku
2020, Prezydent Miasta Ftku zarzadza, co nastepuje:

§ 1. 1. Ogtaszam zdniem 6 marca 2020 r. konkurs ofert na realizacje zadan samorzadu miasta Etku
z zakresu zdrowia publicznego — zajecia z zakresu profilaktyki uzaleznien od alkoholu dla dzieci,
mlodziezy i doroslych oraz zajeé z zakresu profilaktyki uzaleznien od alkoholu dla dzieci i mlodziezy
z elementami sportu, rekreacji i kultury fizyeznej zgodnie z ogloszeniem, ktére stanowi zatgcznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

2. Ogtaszam z dniem 6 marca 2020 r. konkurs ofert na realizacj¢ zadan samorzadu miasta Etku z zakresu
zdrowia publicznego — poradnictwo w zakresie zdrowia psychicznego dla dzieci zgodnie z ogloszeniem,
ktére stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie¢ Pelnomocnikowi Prezydenta FEtku ds. Profilaktyki
i Rozwigzywania Problem6w Alkoholowych i Narkomanii.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Artur Urbanski
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10.
11.

12.
13.

14.

Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 451.2020
Prezydenta Miasta Etku

z dnia 6 marca 2020 r.

Ogloszenie Prezydenta Miasta Elku nr PS/12/2020 z dnia 6 marca 2020 roku

o konkursie ofert na realizacje zadan samorzadu miasta Elku
z zakresu zdrowia publicznego w roku 2020

Rodzaj zadania publicznego :

Profilaktyka choréb- zadanie wynikajace z art. 2 pkt. 4 i 10 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 roku o zdrowiu
publicznym (Dz. U. z 2019 r. poz. 2365), realizowana na podstawie art.13 pkt. 3, art 14 ust.1 i art.15 wyzZej
powolanej ustawy.

Nazwa priorytetowego zadania samorzadu miasta Elku do realizacji w ramach niniejszego konkursu
(par. 4 ust. 1 pkt 4 Elckiego Programu Wspélpracy "2020):

a) zajecia z zakresu profilaktyki uzaleznieri od alkoholu dla dzieci, mtodziezy i dorostych;

b) zajecia z zakresu profilaktyki uzalezniefi od alkcholu dla dzieci i mlodziezy z elementami sportu, rekreacji i
kultury fizycznej;

Wysoko$¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadania: 135 000 zt.

Zrealizowane w roku poprzednim i biezacym zadania samorzadu miasta Elku tego samego rodzaju
i zwigzane z nimi koszty:

a) w 2018 zrealizowano zadania na taczng kwotg 160 350 zt
b) w2019 zrealizowano zadania na tgczng kwotg 109 160 zi.

Srodki publiczne na realizacje zadania w konkursie mogg byé zwigkszone w miarg potrzeb i mozliwosci
budzetu miasta Etku.

Srodki publiczne niewykorzystane po rozstrzygnieciu konkursu moga by¢ przeniesione na inne zadania z
zakresu zdrowia publicznego.

Oferty moga skladaé podmioty, ktérych cele statutowe lub przedmiot dziatalnosci dotycza spraw objetych
zadaniami okredlonymi w art.2 (ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zdrowiu publicznym), w tym organizacje
pozarzadowe i podmioty o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2019 r. poz. 688 z péZn. zm.).

Caloksztalt spraw zwigzanych z przeprowadzeniem konkursu, czyli ogtaszanie konkurséw, sktadanie ofert,
ocena formalna i merytoryczna, wybdr ofert, negocjacje warunkéw uméw i ich podpisanie, realizacja zadan,
oraz sprawozdawczos¢, realizowana jest z wykorzystaniem systemu informatycznego www.witkac.pl.

Zlecenie realizacji zadania nastgpi w formie powierzenia.
Termin realizacji zadania: ramy czasowe od 14 kwietnia do 31 grudnia 2020 r.

Termin skladania ofert: od 9 marca 2020 r. do wyczerpania srodkdw, ale nie péZniej niz do 30 wrzesnia 2020
L.

Termin oceny formalnej i merytorycznej: do 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty.

Termin rozstrzygnigcia w sprawie oferty (wybdr, kwota dotacji i zatwierdzenie zadania do realizacji):
nie pdzniej niz do 60 dni kalendarzowych od dnia zlozenia oferty.

Celem realizacji zadan w tym konkursie jest prowadzenie dzialan stuzacych zapobieganiu wystepowania
zjawiska alkoholizmu wsrod dzieci, mlodziezy zagrozonej wykluczeniem spolecznym, pochodzacej z
rodzin z problemem alkoholowym oraz dzialan wzmacniajacych i integrujacych rodziny, tych oséb, oraz
wsparcie dzialalnoéci klubdéw, centréw oraz mlodziezowych klubow integracji spolecznej oraz
prowadzenie dzialan rezwijajacych pasje i zainteresowania oséb zagrozonych niedostosowaniem
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spolecznym, promowanie bezpiecznych form spedzania wolnego czasu wolnego, zdrowego stylu zycia,
bez nalogéw oraz dzialan wykorzystujacych miejska baze i infrastrukturg sporto-rekreacyjna.

15. Miejsce realizacji zadania: Miasto Ek i obszar kraju.

16. Warunki realizacji zadania:

a)

b)
c)

d)

€)
f)

w ofercie obowiazkowo nalezy wskazaé i opisa¢ zakladane rezultaty, planowany poziom osiagnigcia
rezultatéw oraz zrédto informacji o osiagnieciu wskaznika;

oferowane zadanie musi stuzy¢ wspdlnocie samorzadowej miasta Etku;

z dotacji moga by¢é finansowane wylacznie dziatania mieszczace si¢ w zakresie dziatalnosci statutowej
nieodptatnej i odplatnej, tym samym, srodki z dotacji nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie
dziatalno$ci gospodarczej.

realizowane zadania musza by¢ zgodne z:

- Gminnym Programem Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych na rok 2020 r.,

- Strategia Rozwiazywania Problemdw Spotecznych na lata 2019 — 2023,

- Rekomendacjami do realizowania i finansowania gminnych programéw profilaktyki i rozwigzywania
probleméw atkoholowych w 2020 wydawanym przez Panstwowa Agencj¢ Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych.

Stawki specjalistbw prowadzacych zajecia profilaktyczne musza by¢ zgodne z rekomendacjami
Panstwowej Agencji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych.

Wymaga sig, aby osoby prowadzace zajecia profilaktyczne posiadaty niezbgdne kwalifikacje do
prowadzenia tego typu zadar.

17. Zaljczniki do skladanej oferty:

a)

b)

d

f)

Zatacznik nr 1. O$wiadczenie potwierdzajace, ze w stosunku do podmiotu skladajacego oferte nie
stwierdzono niezgodnego z przeznaczeniem wykorzystania $rodkéw publicznych(dokumenty dotgcza sig
w formie zatgcznikéw do oferty w systemie Witkac.pl);

Zatacznik nr 2. Oswiadczenie osoby uprawnionej do reprezentowanja podmiotu sktadajgcego ofertg o
niekaralnoéci zakazem pelnienia funkcji zwiazanych z dysponowaniem S$rodkami publicznymi oraz
niekaralnosci za umyslne przestepstwo skarbowe (dokumenty dofacza si¢ w formie zatacznikow do oferty
w systemie Witkac.pl);

Zatacznik nr 3. Oéwiadczenie, ze podmiot skladajacy oferte jest jedynym posiadaczem rachunku, na
ktérym zostang przekazane srodki, i zobowiazuje si¢ go utrzymaé do chwili zaakceptowania rozliczenia
tych $rodkéw pod wzgledem finansowym i rzeczowym(dokumenty dotacza si¢ w formie zatacznikow do
oferty w systemie Witkac.pl);

Zalacznik nr 4. oswiadczenie osoby upowaznionej do reprezentacii podmiotu skladajacego ofertg
wskazujace, ze kwota Srodkdw przeznaczona zostanie na realizacj¢ zadania zgodnie z oferta i ze w tym
zakresie zadanie nie bedzie finansowane z innych Zrédet (dokumenty dotacza si¢ w formie zalagcznikow
do oferty w systemie Witkac.pl).

Aktualny odpis z odpowiedniego rejestru lub inne dokumenty informujace o statusie prawnym podmiotu
sktadajacego oferte i umocowanie 0sob go reprezentujacych (dokument dotacza si¢ w formie zatacznika
do oferty w systemie Witkac.pl);

Oferent dotacza obowigzkowo ksero dokumentdw potwierdzajacych kwalifikacje osdb, ktore beda

przeprowadzaé zajecia profilaktyczne (dokumenty dotacza sie w formie zatacznikéw do oferty w systemie
Witkac.pl).

18. Skladanie ofert:

a)

b)

)

oferte nalezy wypetni¢ i ztozyé w ramach czasowych okreslonych w punkcie 11 niniejszego ogloszenia
w serwisie internetowym Witkac.pl, nastepnie wydrukowaé dokument "potwierdzenie ztozenia oferty"
i podpisany przez upowaznione osoby ztozyé bezposrednio w kancelarii ogélnej Urzedu Miasta Etku
(ul. Pitsudskiego 4) lub Wydziale Polityki Spotecznej Urzgdu Miasta Etku (ul. Pitsudskiego 2 lok. 15)
lub za posrednictwem poczty tradycyjnej (adres: Urzad Miasta Etku, ul. Pitsudskiego 4, 19-300 Elk);
ostatecznym terminem zlozenia podpisanego dokumentu ,,potwierdzenie ztoZzenia oferty” jest kolejny
dzien roboczy nastepujacy po ostatnim dniu sktadania ofert;

faktycznym terminem zlozenia oferty, po ktérym rozpoczyna si¢ jego ocena jest termin wplynigcia
do Urzedu podpisanego dokumentu "potwierdzenie ztozenia oferty".

19. Ocena formalna i merytoryczna moze odbywaé si¢ w okresie trwania konkursu.

20. Oceny formalnej zlozonych ofert dokonuja urzednicy Urzedu Miasta Elku wg ponizszego:

Id: 743D522F-ABA1-478C-B569-4C760667531B. Podpisany Strona 2



a) Ietap oceny formalnej:

I
[Kryteria formalne I ETAPU:

1
|

(Oferta zostata ztozona elektronicznie w serwisie Witkac.pl

2

Podpisany dokument ,,Potwierdzenie ztozenia oferty”, z identyczng suma kontrolna, jak w ofercie ztozone;j
w systemie Witkac, wplynat do Urzedu w terminie naboru ofert w ramach konkursu (liczy si¢ data wplynigcia
dokumentu do Urzedu)

3

i
(Oferta zostata ztozona przez uprawnionego oferenta (art. 3 ust 2 i art. 15 ust.6 ustawy o zdrowiu publicznym
— status prawny weryfikowany na podstawie KRS lub réwnowaznego dokumentu)

1. Niespehienie jednego lub wiecej kryteriéw I etapu, skutkuje odrzuceniem oferty, bez poddania oferty
ocenie w II etapie oceny formalnej, a oferent zostaje o tym fakcie poinformowany.

Ocena formalna I etapu nie podlega procedurze odwotawcze;j.

3. Oferta speliajaca wszystkie kryteria formalne I etapu jest poddawana ocenie w Il etapie oceny
formalne;j.

b) 1II etap oceny formalne;j:

[Kryteria formalne II etapu z mozliwoscig usuniecia brakéw:

1
|

T
Oferent prowadzi dziatalnos¢ statutowg w zakresie ogtoszonego konkursu

2

f

!
., Potwierdzenie ztoZzenia oferty” zostato podpisane przez upowaznione osoby

7
i

Oferta zostata zlozona z wymaganymi zatacznikami, ktére zostaty okreslone w ogloszeniu konkursu ofert tj

- oswiadczenie potwierdzajace, ze w stosunku do podmiotu sktadajacego oferte nie stwierdzono niezgodnego z
przeznaczeniem wykorzystania srodkéw publicznych,

L oswiadczenie osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu sktadajacego oferte o niekaralnoéci zakazem
petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi oraz niekaralno$ci za umyslne
przestgpstwo lub umysine przestgpstwo skarbowe,

- o$wiadczenie, ze podmiot sktadajgcy oferte jest jedynym posiadaczem rachunku, na ktory zostang przekazane
Srodki , i zobowigzuje sie go utrzymaé do chwili zaakceptowania rozliczania tych srodkéw pod wzgledem
ffinansowym i rzeczowym,

- oswiadczenie osoby upowaznionej do reprezentacji podmiotu skladajacego oferte wskazujace, ze kwota
srodkéw przeznaczona zostanie na realizacje zadania zgodnie ze zlozong ofertg i ze w tym zakresie nie bedzie
finansowane z innych Zrédet

- ksero dokument6w potwierdzajacych kwalifikacje 0sob, ktére bgda przeprowadzaé zajecia profilaktyczne

1. Urzednik odpowiedzialny za oceng formalna skfadanych ofert, zobligowany jest, w dniu oceny oferty
i stwierdzenia brakéw formalnych wynikajacych z niespetnienia kryteriéw formalnych II etapu do
niezwtocznego powiadomienia o tym fakcie oferenta poprzez system Witkac.pl, wraz z ustaleniem
ostatecznego terminu ich usunigcia.

2. Oferent moze uzupemié braki formalne oferty wynikajace z niespetnienia kryteriéw formalnych
II etapu najpézniej w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia wystanego w systemie
Witkac.pl.

3. Usuniecie brakow formalnych nastepuje wylacznie elektronicznie w systemie Witkac.pl poprzez
poprawe informacji w ofercie lub/i dotgczenie wymaganych zatacznikow.

4. W przypadku, gdy oferent nie skorzysta w przewidzianym terminie z prawa uzupetnienia brakow
formalnych, oferta zostaje odrzucona, a oferent zostaje o tym fakcie poinformowany.
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5. Whylacznie oferty speiniajgce wszystkie kryteria formalne I i II etapu kierowane sa do oceny
merytorycznej.

21. Oceny merytorycznej dokonuje komisja konkursowa, ktora opiniuje zlozone oferty zgodnie
z nastepujgcymi kryteriami merytorycznymi i przypisana im punktacja:

Kryteria oceny merytorycznej (powierzenie) Punktacja
Od-do
(maks. 15 pkt.)

Ocena proponowanej jako$ci wykonania zadania i kwalifikacji oséb zaangazowanych od0dos

w jego realizacje

Ocena przedstawionej kalkulacji kosztéw realizacji zadania publicznego, w tym w od0do4

odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania

Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez oferenta z uwzglednieniem od 0 do 3

warunko6w realizacji zadania okreslonych w ogloszeniu

Analiza i ocena realizacji zleconych przez samorzad miasta Elku zadan publicznych w od0do2

roku poprzednim pod katem rzetelnodci i terminowosci oraz sposob rozliczenia otrzymanych
na ten cel $rodkéw

Ocena doS§wiadczenia w realizacji podobnych zadan publicznych finansowanych od0do1

7z innych, niz budzet miasta Etku, Zrédet

L.p.

1

2

3

4

5
22.
23.

e)

koficowa punktacja oferty to Srednia z ocen poszczegdlnych cztonkow komisji konkursowej;

komisja konkursowa rekomenduje Prezydentowi do dofinansowania oferty, ktore zdobyty minimum 60%
maksymalnej liczby punktdw, tj. minimum 9 pkt.;

oferenci, ktdrych oferty nie uzyskaly minimum punktowego moga odwotaé si¢ do Prezydenta
w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia o wynikach oceny merytorycznej;

Prezydent rozpatruje odwolanie w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia ztozenia odwotania
i powiadamia oferenta o rozstrzygnieciu, najpéZniej w terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia
rozpatrzenia;

decyzja Prezydenta w sprawie odwolania jest ostateczna i nie podlega dalszej procedurze odwotawczej.

Zasady wyboru, przyznawania dotacji i zatwierdzania zadan do realizacji:

a)

b)

9
d)

Prezydent Eitku ma prawo do uniewaznienia konkursu ofert, jezeli nie zlozono zadnej oferty
lub zadna ze zlozonych ofert nie spetnita wymogéw zawartych w nini¢jszym ogloszeniu;

Prezydent Efku, biorac pod uwage opinie komisji konkursowej oraz rozpatrzone przez siebie odwotania,
ostatecznie wybiera, przyznaje dotacje i zatwierdza, w formie zarzadzenia, zadania do realizacji;

Prezydent Etku zastrzega sobie prawo do zmniejszenia wysokosci wnioskowanej dotacji;

informacja o zadaniach niezatwierdzonych przez Prezydenta Etku do realizacji podawana jest rowniez
w formie zarzadzenia.

Umowa na realizacj¢ zadania:

2)

b)

oferenci, ktorych oferty zostaly zatwierdzone przez Prezydenta Etku do realizacji, sa niezwlocznie
powiadamiani o przyznaniu dofinansowania i rekomendacjach dotyczacych warunkow realizacji zadania;

oferent moze zrezygnowaé z realizacji zadania, w takim przypadku kwota przyznanej dotacji zostaje
w puli srodkéw finansowych przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert;
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d)

€)

)

g)

umowa podpisywana jest niezwlocznie po wydaniu przez Prezydenta Miasta Etku zarzadzenia w sprawie
wyboru ofert do realizacji, uzgodnieniu warunkow realizacji zadania oraz przygotowaniu przez oferenta
i akceptacji przez zleceniodawce wymaganych zatacznikéw i informacji, nie pozniej jednak niz 60 dni
kalendarzowych od dnia wejscia w Zycie zarzadzenia.

jezeli po tym terminie umowa nie jest podpisana z winy oferenta, Prezydent odstgpuje automatycznie
od jej realizacji, w takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli srodkéw finansowych przeznaczonych
na zlecanie realizacji zadan przez organizacje pozarzadowe.

umowa nie zostanie podpisana z oferentem réwniez, gdy:

1. Oferent nie zlozyl sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata poprzednie lub
sprawozdanie to nie zostato zaakceptowane przez zleceniodawce.

2. Os$wiadczenie ztoZone razem z oferta okaze sie niezgodne ze stanem faktycznym.

3. Toczy si¢ postepowanie egzekucyjne przeciwko oferentowi, co mogloby spowodowac zajecie dotacji
na poczet zobowigzan oferenta.

4. Nie zostaly dostarczone wymagane na etapie podpisywania umowy zalgczniki okreslone
w warunkach realizacji zadania.

na podstawie podpisanej umowy Urzad Miasta Etku przelewa, w terminie okreslonym w umowie, kwotg
dotacji na wskazane w umowie konto Zleceniobiorey.

oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego w umowie rachunku bankowego.

24. Realizacja zadania:

a)
b)

©)

d)

g)

h)

zleceniobiorca musi przebiegaé zgodnie z zapisami umowy i informacjami zawartymi w zatacznikach;

zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych §rodkéw finansowych zgodnie
z przepisami prawa, celem na jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych umows;

zleceniobiorca zobowiazany jest do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej
$rodkéw finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351) w sposéb umozliwiajacy
identyfikacje poszczegdinych operacji ksiggowych, réwniez w przypadku, gdy prowadzi tzw.
uproszczona rachunkowo$cé i ksiggowosé;

zasada jest dokonywanie przez zleceniobiorce ptatnosci bezgotdwkowej (przelewy z konta Zleceniobiorcy
wskazanego w umowie), jednakze dopuszczalne jest dokonywanie platnodci gotéwkowych
w przypadkach, gdy nie jest mozliwy obrét bezgotéwkowy;

zleceniobiorca moze dokonywaé platnosci zwigzanych z realizacja zadania zarowno z dotacji, jak
i ze srodkow wihasnych wylacznie w terminie realizacji zadania okre§lonego w umowie;

w uzasadnionych i niemozliwych do przewidzenia wczesniej lub niezaleznych od zleceniobiorcy
przypadkach ptatnosé ze srodkdéw pochodzacych z dotacji moze nastapic¢ po terminie realizacji zadania,
nie pozniej jednak niz w ciagu 14 dni kalendarzowych, nie péZniej jednak do 31 grudnia roku, w ktérym
jest realizowane zadanie;

ochrona i przetwarzanie danych osobowych zgodnie z zapisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) obejmuje zbieranie, utrwalanie,
przechowywanie, opracowywanie, Zmienianie, udostepnianie i usuwanie tych danych. W przypadku
przetwarzania danych osobowych beneficjentéw oraz oséb zaangazowanych w realizacj¢ projektu,
oferent zobowigzany jest posiadaé zgode tych 0s6b na przetwarzanie ich danych, ktéra zawiera w
szczegblnosci zgode na udostepnianie ich danych do celéw monitoringu, kontroli w ramach
realizowanego zadania,

ogloszenie o konkursie ofert umieszcza sie na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej
podmiotu oglaszajgcego konkurs oraz w jego siedzibie na podstawie art. 15 ust. 4 ustawy o zdrowiu
publicznym.

w trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonywane zmiany w warunkach realizacji umowy dotyczace
wylacznie przyszitych dziatan i zwiazanych z nimi terminéw realizacji, powiazanych z dziataniami
kosztow, w tym utworzenia nowych pozycji w kosztorysie oraz rezultatow do osiagnigcia;
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k)

)

wprowadzane zmiany nie moga zmienia¢ istoty zadania publicznego na ktérego realizacj¢ zostata
przyznana dotacja oraz wykraczaé poza rok budzetowy w przypadku umdéw jednorocznych oraz poza lata
budzetowe, na ktdre zostata podpisana umowa wieloletnia;

propozycje zmian warunkéw realizacji zadania zleceniobiorca zglasza w formie podpisanego przez
upowaznione osoby wniosku wraz z uzasadnieniem;

zmiany, po ich akceptagji przez strong rozpatrujaca wniosek, wymagaja formy pisemnej, tj. podpisanego
przez obie strony aneksu do umowy;

m) informacja i promocja realizacji zadania przebiega zgodnie z zapisami umowy.

25. Kontrola zadan w trakcie ich realizacji:

a)

b)

<)

d)

e)

9

g)

uprawnieni przez Prezydenta Miasta Etku urzednicy Urzedu Miasta Etku majg prawo do kontroli
realizowanego zadania, w szczeg6lnoéci w zakresie stopnia realizacji zadania; efektywnosci, rzetelnosci
i jakosci zadania; prawidtowosci wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania
oraz prowadzenia dokumentacji zwiazanej z realizowanym zadaniem. W zwigzku z tym, kontrola moze
byé prowadzona zaréwno w trakcie, jak i po zakoriczeniu realizacji zadania, nie pdzZniej jednak niz
do 5 lat po zakoficzeniu roku kalendarzowego, w ktérym realizowano zadanie publiczne;

kontrola, w trakcie realizacji zadaft w danym roku, objetych musi by¢ nie mniej niz 10% zadafi samorzadu
miasta Etku zleconych w ramach wszystkich konkurséw ofert, na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia o
zdrowiu publicznym;

liste proponowanych do kontroli zadah opracowuje Wydzial  Polityki  Spoteczngj
i przedkltada do zatwierdzenia Prezydentowi Ftku, ktéry dokonuje ostatecznego wyboru zadan
do kontroli;

kontrola jest przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu zleceniobiorcy i w uzgodnionym
terminie i migjscu;

z kontroli sporzadzany jest protokét pokontrolny w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia kontroli,

w razie stwierdzenia nieprawidtowosci zleceniobiorca zostaje wezwany do ich niezwtocznego usunigcia,
nie pdzniej niz w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia;

w przypadku niezastosowania si¢ do wezwan Prezydent Etku moze odstapi¢ od umowy i zada¢ zwrotu
dotacji w formie decyzji administracyjnej.

26. Rozliczanie dotacji i zatwierdzanie sprawozdan:

a)

b)

)

d)

e)

zleceniobiorca, po zakoriczeniu realizacji zadania okreslonego w umowie, sporzadza sprawozdanie
z wykonania zadania publicznego i sktada je elektronicznie w systemie elektronicznym Witkac.pl,
po czym pobiera, drukuje dokument "potwierdzenie ztozenia sprawozdania", nastepnie podpisany przez
upowaznione osoby sktada, w obowiazujacym w umowie terminie, w Urzedzie Miasta Etku;

wersja elektroniczna sprawozdania zloZonego w systemie witkac.pl oraz dokument ,potwierdzenie
zlozenia sprawozdania” musza mieé¢ identyczna sume kontrolng wygenerowang automatycznie na obu
dokumentach przez system witkac.pl;

faktycznym terminem zlozenia sprawozdania z realizacji zadania jest termin wplynigcia podpisanego
przez upowaznione osoby dokumentu ,,potwierdzenie zfozenia sprawozdania” do Urzedu Miasta Etku;

zZlozone sprawozdanie z wykonania zadania publicznego jest weryfikowane i zatwierdzane przez
urzednika Urzedu Miasta Etku w terminie do 90 dni kalendarzowych, nie pdzniej jednak niz do konca
lutego kolejnego roku budzetowego nastepujacego po roku realizacji zadania;

przesunigcia §rodkéw pomiedzy pozycjami kosztéw w zestawieniu kosztéw polegajace na zmniejszeniu
pojedynczej pozycji o maksymalnie 10% uznaje sie, na etapie sprawdzania zloZzonego sprawozdania,
za dopuszczalne z zastrzezeniem, ze przesuniecia dokonywane sa pomiedzy pozycjami kosztow w tej
samej kategorii wydatkéw (kategorie w rozumieniu: koszty realizacji dziatan i koszty administracyjne),
jak réwniez, ze nie moga one powodowaé zmiany proporcji pomiedzy dotacjg a wkladem wiasnym
(dotyczy wsparcia);

w przypadku prawidlowej realizacji zadania i jego rozliczenia zleceniobiorca otrzymuje pismo
zatwierdzajace sprawozdanie z realizacji zadania,
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g) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowodci lub brakéw w zlozonym sprawozdaniu z realizacji zadania,
zleceniobiorca jest zobowigzany do ich usunigcia w wyznaczonym terminie i ztozenia odpowiednich
wyjasnien badZ ztozenia brakujacych dokumentow;

h) niezastosowanie si¢ do wezwan moze byé podstawa do odstapienia od umowy przez zleceniodawce
i zadania zwrotu czesei lub catosci dotacji w formie decyzji administracyjnej;

i) zatwierdzone przez Urzad Miasta Etku sprawozdanie zleceniobiorca sklada elektronicznie w systemie
elektronicznym witkac.pl, drukuje dokument "potwierdzenie zlozenia sprawozdania" i podpisany przez
upowaznione osoby sktada w Urzgdzie Miasta Etku;

j) zatwierdzone sprawozdanie zlozone w systemie witkac.pl oraz dokument ,potwierdzenie zlozenia
sprawozdania” muszg mieé¢ identyczng sume kontrolng wygenerowana automatycznic na obu
dokumentach przez system witkac.pl;

k) faktycznym terminem ztozenia zatwierdzonego sprawozdania z wykonania zadania publicznego jest
termin wplyniecia podpisanego przez upowaznione osoby dokumentu ,potwierdzenie zlozenia
sprawozdania” do Urzedu Miasta Etku.

27. Wewnetrzna kontrola zatwierdzonych sprawozdan:

a) Biuro Kontroli, Audytu i Jakosci dokonuje oceny poprawnosci pracy Wydziatu Polityki Spotecznej
oraz Biura Wspdlpracy z Organizacjami Pozarzadowymi w zakresie kontroli sprawozdan z realizacji
zadan samorzadu miasta Etku.

b) ocena polega na kontroli 1% zatwierdzonych sprawozdar z realizacji zadah samorzadu miasta Etku
zleconych w trybach okreslonych w ustawie o dzialalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

28. Konsultacji i informacji w sprawie konkursu udziela Pani Justyna Pajko z Wydzialu Polityki Spolecznej
Urzedu Miasta Etku, ul. Marsz. J. Pitsudskiego 2 lok. 15, tel. 87 732 62 64; e-mail: ps@um_elk.pl.

29. Za koordynacje catoksztattu spraw zwigzanych ze zlecaniem zadafh samorzadu miast Etku na podstawie
ustawy o zdrowiu publicznym odpowiada Pelnomocnik Prezydenta Etku ds. Profilaktyki i Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych i Narkomanii z Wydziatu Polityki Spolecznej Urzgdu Miasta Elku.

30. W sprawach nieujetych w ogloszeniu, a dotyczacych zlecania realizacji zadan publicznych majg zastosowanie

przepisy nadrzedne, w tym ustawy i rozporzadzenia.

Prezydent Miasta Etku

Wi, ij A MIASTA
Dedlanaki

Zasldgpta Prezydanta
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Zalacznik nr 1 do ogloszenia
Prezydenta Miasta Etku nr PS/12/2020
z dnia 6 marca 2020 r.

(pieczed oferenta)*

OSWIADCZENIE
osoby/oséb reprezentujacej/~-ych podmiot skladajacy oferte

(nazwa oferenta)

nie stwierdzono niezgodnego z przeznaczeniem wykorzystania srodkéw publicznych.

Jestem/Jestesmy $wiadomy/-mi odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia.

(podpis i pieczqtka osoby upowazniongj
do reprezentowania oferenta)*

(podpis i piec=qtka osoby upowaznionej
do reprezentowania oferenta)*

(podpis i pieczqtka osoby upowaznionej
do reprezeniowania oferenta)*

(miejscowos¢ i data)

* W przypadku braku pieczeci oferenta lub pieczatek imiennych nalezy wpisaé odpowiednio nazwe oferenta lub
czytelnie imie i nazwisko.
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Zalacznik nr 2 do ogloszenia
Prezydenta Miasta Etku nr PS/12/2020
z dnia 6 marca 2020 r.

OSWIADCZENIE
osoby/oséb reprezentujacej/-ych podmiot skladajacy oferte

dowodem osobistym seria: .......... or......... wydanym dnia .........oeeeeeennen. PYZEZ teueeenineiiianen et enaeeaa
o$wiadczam, Ze nie bylem/-am karany/-a/ zakazem pelnienia funkcji zwiazanych z dysponowaniem Srodkami

publicznymi oraz za umysine przestgpstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

Jestem §wiadomy/-a odpowiedzialnos$ci karnej za zlozenie falszywego oSwiadczenia.

(czytelny podpis sktadajacej oswiadczenie )

(miejscowosc i data)

* Jezeli podmiot reprezentowany jest przez wiecej niz jedna osobe, to o§wiadczenie skladane jest przez kazdy osobe
indvwidualnie.
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Zatacznik nr 3 do ogloszenia
Prezydenta Miasta Etku nr PS/12/2020
z dnia 6 marca 2020 r.

(pieczeé oferenta)*

OSWIADCZENIE

osoby/osob reprezentujgcej/~-ych podmiot skladajacy oferte

(nazwa oferenta)

jest jedynym posiadaczem rachunku, na ktéry zostang przekazane $rodki, i zobowiazuje gsi¢ go utrzymaé do chwili zaakceptowania

rozliczenia tych srodkow pod wzgledem finansowym i rzeczowym.

Jestem/Jestesmy $wiadomy/-mi odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego oSwiadczenia.

(podpis i pieczqtka osoby upowaznionej
do reprezentowania oferenta)*

(podpis i pieczqtka osoby upowaznionej
do reprezentowania oferenta)*

(podpis i pieczqtka osoby upowaznionej
do reprezentowania oferenta)*

(miejscowosc i data)

* W przypadku braku pieczeci oferenta lub pieczatek imiennych nalezy wpisa¢ odpowiednio nazweg oferenta lub
czytelnie imig i nazwisko.
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Zatacznik nr 4 do ogloszenia
Prezydenta Miasta Etku nr PS/12/2020
z dnia 6 marca 2020 r.

(pieczec oferenta)*

OSWIADCZENIE

osoby/os6b reprezentujgcej/~-ych podmiot sktadajacy oferte

Oswiadczam/-my, ze kwota §rodkéw przeznaczona zostanie na realizacjg¢ zadania Pn: ...,

(wpisaé nazwe zadania)

zgodnie z ofertg i ze w tym zakresie zadanie nie bgdzie finansowane z innych Zrddet.

Jestem/Jestesmy swiadomy/-mi odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego oSwiadczenia.

(podpis i pieczqtka osoby upowaznionej
do reprezentowania oferenta)*

(podpis i pieczqtka osoby upowaznionej
do reprezentowania oferenta)*

(podpis i pieczgtka osoby upowaznionej
do reprezeniowania oferenta)*

(miejscowosc i data)

* W przypadku braku pieczgci oferenta lub pieczatek imiennych nalezy wpisa¢ odpowiednio nazwg oferenta lub
czytelnie imie¢ i nazwisko.
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10.
11.
12.
13.

14.

15.

Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 451.2020
Prezydenta Miasta Etku

z dnia 6 marca 2020 r.

Ogloszenie Prezydenta Miasta Elku nr PS/13/2020 z dnia 6 marca 2020 roku

o konkursie ofert na realizacje zadan samorzadu miasta Elku
z zakresu zdrowia publicznego w roku 2020

Rodzaj zadania publicznego :

Profilaktyka chordb- zadanie wynikajace z art. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 roku o zdrowiu
publicznym (Dz. U. z 2019 r. poz. 2365), realizowana na podstawie art.13 pkt. 3, art 14 ust.1 i art.15 wyzej
powotanej ustawy.

Nazwa priorytetowego zadania samorzadu miasta Elku do realizacji w ramach niniejszego konkursu
(par. 4 ust. 1 pkt 4 Elckiego Programu Wspélpracy "2020):

¢) poradnictwo w zakresie zdrowia psychicznego
Wysokos¢é srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje zadania: 50 000 zl.

Zrealizowane w roku poprzednim i biezgcym zadania samorzgdu miasta Elku tego samego rodzaju
i zwigzane z nimi koszty:

a) w2018 zrealizowano zadania na taczng kwote 45 000 zt

b) w2019 zrealizowano zadania na taczng kwote 50 000 zi.

Srodki publiczne na realizacje zadania w konkursie mogg by¢ zwickszone w miare potrzeb i mozliwodci
budzetu miasta Etku.

Srodki publiczne niewykorzystane po rozstrzygnigciu konkursu mogg by¢ przeniesione na inne zadania z
zakresu zdrowia publicznego.

Oferty mogg skladaé podmioty, ktorych cele statutowe lub przedmiot dziatalnosci dotycza spraw objetych
zadaniami okreslonymi w art.2 (ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zdrowiu publicznym), w tym organizacje
pozarzadowe i podmioty o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2019 r. poz. 688 z pézn. zm.).

Catloksztalt spraw zwiazanych z przeprowadzeniem konkursu, czyli ogtaszanie konkurséw, sktadanie ofert,
ocena formalna i merytoryczna, wybér ofert, negocjacje warunkéw uméw i ich podpisanie, realizacja zadat,
oraz sprawozdawczos¢, realizowana jest z wykorzystaniem systemu informatycznego www.witkae.pl.

Zlecenie realizacji zadania nastapi w formie powierzenia.

Termin realizacji zadania: ramy czasowe od 14 kwietnia 2020 do 31 grudnia 2020 r.

Termin skladania ofert: 9 marca 2020 r. do 22 marca 2020 r.

Termin oceny formalnej i merytorycznej: do 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty.

Termin rozstrzygniecia w sprawie oferty (wybdr, kwota dotacji i zatwierdzenie zadania do realizacji):
nie pdzniej niz do 60 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty.

Celem realizacji zadan w tym konkursie jest prowadzenie konsultacji przez lekarza psychiatre dla dzieci
pochodzacych z rodzin z problemem alkoholowym

Miejsce realizacji zadania: Miasto Etk i obszar kraju.
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16. Warunki realizacji zadania:

a) w ofercie obowigzkowo nalezy wskazac i opisa¢ zakladane rezultaty, planowany poziom osiagnigcia
rezultatéw oraz zrodto informacji o osiagnigciu wskaznika;

b) oferowane zadanie musi stuzy¢ wspélnocie samorzadowej miasta Etku;

¢) z dotacji moga by¢ finansowane wylacznie dziatania mieszczace sie w zakresie dziatalno$ci statutowej
nicodptatnej i odplatnej, tym samym, $rodki z dotacji nie moga byé przeznaczone na finansowanie
dziatalnosci gospodarczej.

d) realizowane zadania musza by¢ zgodne z:

- Gminnym Programem Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych na rok 2020 r.,

- Strategia Rozwigzywania Probleméw Spotecznych na lata 2019 — 2023,

- Rekomendacjami do realizowania i finansowania gminnych programéw profilaktyki i rozwigzywania
probleméw alkoholowych w 2020 wydawanym przez Pafstwowa Agencje Rozwiazywania Problemow
Alkoholowych.

e) Stawki specjalistéw prowadzacych zajecia profilaktyczne musza byé zgodne z rekomendacjami
Pafistwowej Agencji Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych.

f) Wymaga sie, aby osoby prowadzace zajgcia profilaktyczne posiadaly niezbedne kwalifikacje do
prowadzenia tego typu zadan.

17. Zalaczniki do skladanej oferty:

a) Zalacznik nr 1. O$wiadczenie potwierdzajgce, ze w stosunku do podmiotu sktadajacego oferte nie
stwierdzono niezgodnego z przeznaczeniem wykorzystania érodkéw publicznych(dokumenty dotacza si¢
w formie zalacznikéw do oferty w systemie Witkac.pl);

b) Zatacznik nr 2. Oswiadczenie osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu sktadajgcego ofertg o
niekaralnodci zakazem pelnienia funkcji zwiazanych z dysponowaniem Srodkami publicznymi oraz
niekaralnosci za umyslne przestepstwo skarbowe (dokumenty dotgcza si¢ w formie zatacznikow do oferty
w systemie Witkac.pl);

¢) Zatgcznik nr 3. Os$wiadczenie, ze podmiot sktadajacy ofertg jest jedynym posiadaczem rachunku, na
ktérym zostang przekazane $rodki, i zobowigzuje si¢ go utrzyma¢ do chwili zaakceptowania rozliczenia
tych érodkéw pod wzglgdem finansowym i rzeczowym(dokumenty dolgcza si¢ w formie zatacznikow do
oferty w systemie Witkac.pl);

d) Zatacznik nr 4. o$wiadczenie osoby upowaznionej do reprezentacji podmiotu sktadajacego oferte
wskazujgce, ze kwota érodkéw przeznaczona zostanie na realizacj¢ zadania zgodnie z ofertg i ze wtym
zakresie zadanie nie bedzie finansowane z innych zrédet (dokumenty dofacza si¢ w formie zatgcznikow
do oferty w systemie Witkac.pl).

€) Aktualny odpis z odpowiedniego rejestru lub inne dokumenty informujace o statusie prawnym podmiotu
sktadajacego oferte i umocowanie 0séb go reprezentujacych (dokument dotgcza si¢ w formie zatacznika
do oferty w systemie Witkac.pl);

f) Oferent dolacza obowiazkowo ksero dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje oséb, ktdre beda
przeprowadzaé zajecia profilaktyczne (dokumenty dotacza si¢ w formie zatacznikéw do oferty w systemie
Witkac.pl).

18. Skladanie ofert:

a) oferte nalezy wypetnié i ztozyé w ramach czasowych okreslonych w punkcie 11 niniejszego ogloszenia
w serwisie internetowym Witkac.pl, nastgpnie wydrukowaé dokument "potwierdzenie ztozenia oferty"
i podpisany przez upowaznione osoby zlozy¢ bezposrednio w kancelarii ogolnej Urzedu Miasta Etku
(ul. Pitsudskiego 4) lub Wydziale Polityki Spotecznej Urzgdu Miasta Fiku (ul. Pitsudskiego 2 lok. 15)
lub za posrednictwem poczty tradycyjnej (adres: Urzad Miasta Etku, ul. Pitsudskiego 4, 19-300 Elk);

b) ostatecznym terminem zlozenia podpisanego dokumentu ,potwierdzenie ziozenia oferty” jest kolejny
dzien roboczy nastepujacy po ostatnim dniu sktadania ofert;

¢) faktycznym terminem zloZzenia oferty, po ktérym rozpoczyna si¢ jego ocena jest termin wplynigcia
do Urzedu podpisanego dokumentu "potwierdzenie ztozenia oferty".

19. Ocena formalna i merytoryczna moze odbywaé si¢ w okresie trwania konkursu.

20. Oceny formalnej zlozonych ofert dokonuja urzednicy Urzedu Miasta Elku wg ponizszego:

a) Ietap oceny formalnej:
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Kryteria formalne I ETAPU:

1 Oferta zostata ztozona elektronicznie w serwisie Witkac.pl

2 Podpisany dokument ,,Potwierdzenie zlozenia oferty”, z identyczng suma kontrolna, jak w ofercie zlozonej
w systemie Witkac, wptynat do Urz¢du w terminie naboru ofert w ramach konkursu (liczy si¢ data wplyniecia
dokumentu do Urzgdu)

3 Oferta zostata zlozona przez uprawnionego oferenta (art. 3 ust 2 i art. 15 ust.6 ustawy o zdrowiu publicznym
— status prawny weryfikowany na podstawie KRS lub réwnowaznego dokumentu)

1. Niespelnienie jednego lub wiecej kryteriow 1 etapu, skutkuje odrzuceniem oferty, bez poddania oferty
ocenie w II etapie oceny formalnej, a oferent zostaje o tym fakcie poinformowany.

2. Ocena formalna etapu nie podlega procedurze odwotawczej.

3. Oferta spelniajaca wszystkie kryteria formalne I etapu jest poddawana ocenie w II etapie oceny
formalne;j.

b) I etap oceny formalnej:

[Kryteria formalne II etapu z mozliwoscia usuniecia brakéw:

f

L,Potwierdzenie zlozenia oferty” zostato podpisane przez upowaznione osoby

li
[Oferta zostata ztozona z wymaganymi zatacznikami, ktére zostaly okreslone w ogloszeniu konkursu ofert tj

Oferent prowadzi dziatalno$é statutows w zakresie ogtoszonego konkursu

W N"’— — T

- oswiadczenie potwierdzajace, ze w stosunku do podmiotu sktadajacego oferte nie stwierdzono niezgodnego z
przeznaczeniem wykorzystania §rodkéw publicznych,

- o§wiadczenie osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu sktadajacego oferte o niekaralnosci zakazem
petnienia funkcji zwiazanych z dysponowaniem §rodkami publicznymi oraz niekaralnosci za umysine
przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe,

- o§wiadczenie, ze podmiot sktadajacy oferte jest jedynym posiadaczem rachunku, na ktéry zostana przekazane
srodki , i zobowigzuje si¢ go utrzymac do chwili zaakceptowania rozliczania tych srodkéw pod wzgledem
finansowym i rzeczowym,

- oswiadczenie osoby upowaznionej do reprezentacji podmiotu skladajacego oferte wskazujace, ze kwota
srodkéw przeznaczona zostanie na realizacje zadania zgodnie ze Ztozong ofertg i ze w tym zakresie nie bedzie
finansowane z innych Zrédet

= ksero dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje os6b, ktére bedg przeprowadzaé zajecia profilaktyczne

1. Urzednik odpowiedzialny za oceng formalna sktadanych ofert, zobligowany jest, w dniu oceny oferty
i stwierdzenia brakéw formalnych wynikajacych z niespelnienia kryteriow formalnych II etapu do
niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie oferenta poprzez system Witkac.pl, wraz z ustaleniem
ostatecznego terminu ich usunigcia.

2. Oferent moze uzupelnié¢ braki formalne oferty wynikajace z niespelnienia kryteriéw formalnych

II etapu najp6zniej w ciagu 7 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia wystanego w systemie
Witkac.pl.

3. Usunigcie brakéw formalnych nastgpuje wylacznie elektronicznie w systemie Witkac.pl poprzez
poprawe informacji w ofercie lub/i dotaczenie wymaganych zatacznikéw.

4. W przypadku, gdy oferent nie skorzysta w przewidzianym terminie z prawa uzupetnienia brakéw
formalnych, oferta zostaje odrzucona, a oferent zostaje o tym fakcie poinformowany.

5. Wylacznie oferty spetniajace wszystkie kryteria formalne I i II etapu kierowane s3 do oceny
merytoryczne;j.
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21. Oceny merytorycznej dokonuje komisja konkursowa, ktora opiniuje ztozone oferty zgodnie
z nastepujacymi kryteriami merytorycznymi i przypisana im punktacja:

L.p. Kryteria oceny merytorycznej (powierzenie) Punktacja
Od-do
(maks. 15 pkt.)
1.|Ocena proponowanej jakoéci wykonania zadania i kwalifikacji osob Zaangazowanych od0do5
w jego realizacje
2.|Ocena przedstawionej kalkulacji kosztéw realizacji zadania publicznego, w tym w od 0 do 4
odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania
3.|Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez oferenta z uwzglednieniem od0do3
warunkéw realizacji zadania okreslonych w ogloszeniu
4. | Analiza i ocena realizacji zleconych przez samorzad miasta Elku zadan publicznych w 0d0do2
roku poprzednim pod katem rzetelnosci i terminowosci oraz sposdb rozliczenia otrzymanych
na ten cel Srodkow
5.|Ocena do§wiadczenia w realizacji podobnych zadan publicznych finansowanych od0do 1
z innych, niz budzet miasta Etku, Zrédet
a) koncowa punktacja oferty to rednia z ocen poszczegdinych czionkow komisji konkursowej;
b) komisja konkursowa rekomenduje Prezydentowi do dofinansowania oferty, ktore zdobyly minimum 60%
maksymalnej liczby punktéw, tj. minimum 9 pkt.;
¢) oferenci, kiorych oferty nie uzyskaty minimum punktowcgo mogg odwotaé sig do Prezydenta
w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia o wynikach oceny merytorycznej;
d) Prezydent rozpatruje odwotanie w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia zlozenia odwolania
i powiadamia oferenta o rozstrzygnieciu, najpézniej w terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia
rozpatrzenia;
e) decyzja Prezydenta w sprawie odwotania jest ostateczna i nie podlega dalszej procedurze odwotawczej.
22. Zasady wyboru, przyznawania dotacji i zatwierdzania zadan do realizacji:
a) Prezydent Ftku ma prawo do uniewaznienia konkursu ofert, jezeli nie zlozono zadnej oferty
lub zadna ze ztozonych ofert nie spetnita wymogéw zawartych w niniejszym ogloszeniu;
b) Prezydent Etku, biorac pod uwage opini¢ komisji konkursowej oraz rozpatrzone przez siebie odwotania,
ostatecznie wybiera, przyznaje dotacje i zatwierdza, w formie zarzadzenia, zadania do realizacji;
¢) Prezydent Etku zastrzega sobie prawo do zmniejszenia wysoko$ci wnioskowanej dotacji;
d) informacja o zadaniach niezatwierdzonych przez Prezydenta Etku do realizacji podawana jest réwniez
w formie zarzadzenia.
23. Umowa na realizacj¢ zadania:

a)

b)

c)

d)

oferenci, ktérych oferty zostaly zatwierdzone przez Prezydenta Etku do realizacji, sa niezwlocznie
powiadamiani o przyznaniu dofinansowania i rekomendacjach dotyczacych warunkow realizacji zadania;

oferent moze zrezygnowal z realizacji zadania, w takim przypadku kwota przyznanej dotacji zostaje
w puli $rodkéw finansowych przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert;

umowa podpisywana jest niezwlocznie po wydaniu przez Prezydenta Miasta Eiku zarzadzenia w sprawie
wyboru ofert do realizacji, uzgodnieniu warunkéw realizacji zadania oraz przygotowaniu przez oferenta
i akceptacji przez zleceniodawce wymaganych zalacznikow i informacji, nie pézniej jednak niz 60 dni
kalendarzowych od dnia wejscia w zycie zarzadzenia.

jezeli po tym terminie umowa nie jest podpisana z winy oferenta, Prezydent odstgpuje automatycznie
od jej realizacji, w takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli srodkéw finansowych przeznaczonych
na zlecanie realizacji zadan przez organizacje pozarzadowe.
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€) umowa nie zostanie podpisana z oferentem réwniez, gdy:

1. Oferent nie ztozyl sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata poprzednie lub
sprawozdanie to nie zostalo zaakceptowane przez zleceniodawce.

2. Oswiadczenie ztozone razem z oferta okaze sie niezgodne ze stanem faktycznym.

3. Toczy si¢ postgpowanie egzekucyjne przeciwko oferentowi, co mogloby spowodowad zajecie dotacji
na poczet zobowigzan oferenta.

4. Nie zostaly dostarczone wymagane na etapie podpisywania umowy zalgczniki okreslone
w warunkach realizacji zadania.

f) napodstawie podpisanej umowy Urzad Miasta Etku przelewa, w terminie okreslonym w umowie, kwote
dotacji na wskazane w umowie konto Zleceniobiorcy.

g) oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego w umowie rachunku bankowego.
24. Realizacja zadania:
a) zleceniobiorca musi przebiegaé zgodnie z zapisami umowy i informacjami zawartymi w zatacznikach;

b) zleceniobiorca jest zobowiazany do wykorzystania przekazanych $rodkéw finansowych zgodnie
Z przepisami prawa, celem na jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych umowa;

¢) zleceniobiorca zobowiazany jest do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej
$rodkéw finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351) w sposéb umozliwiajacy
identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych, réwniez w przypadku, gdy prowadzi tzw.
uproszczong rachunkowosé i ksiggowosé;

d) zasadg jest dokonywanie przez zleceniobiorce platnosci bezgotéwkowej (przelewy z konta Zleceniobiorcy
wskazanego w umowie), jednakze dopuszczalne jest dokonywanie platnosci gotéwkowych
w przypadkach, gdy nie jest mozliwy obrot bezgotéwkowy;

e) zleceniobiorca moze dokonywaé platnoéci zwigzanych z realizacja zadania zaréwno z dotacji, jak
i ze srodkdw whasnych wylacznie w terminie realizacji zadania okreslonego w umowie;

f) w uzasadnionych i niemozliwych do przewidzenia wczesniej lub niezaleznych od zleceniobiorcy
przypadkach platnosé ze srodkéw pochodzacych z dotacji moze nastapi¢ po terminie realizacji zadania,
nie pdzniej jednak niz w ciagu 14 dni kalendarzowych, nie p6zniej jednak do 31 grudnia roku, w ktérym
jest realizowane zadanie;

g) ochrona i przetwarzanie danych osobowych zgodnie z zapisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) obejmuje zbieranie, utrwalanie,
przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie tych danych. W przypadku
przetwarzania danych osobowych beneficjentéw oraz oséb zaangazowanych w realizacje projektu,
oferent zobowigzany jest posiada¢ zgode tych 0séb na przetwarzanie ich danych, ktéra zawiera w
szczegblnosci zgod¢ na udostgpnianie ich danych do celéw monitoringu, kontroli w ramach
realizowanego zadania,

h) ogloszenie o konkursie ofert umijeszcza si¢ na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publiczne;j
podmiotu oglaszajacego konkurs oraz w jego siedzibie na podstawie art. 15 ust. 4 ustawy o zdrowiu
publicznym.

i) w trakcie realizacji zadania moga byé dokonywane zmiany w warunkach realizacji umowy dotyczace
wylacznie przysztych dziatad i zwigzanych z nimi termindw realizacji, powigzanych z dziataniami
kosztow, w tym utworzenia nowych pozycji w kosztorysie oraz rezultatéw do osiggniecia;

j) wprowadzane zmiany nie moga zmienia¢ istoty zadania publicznego na ktdrego realizacje zostata
przyznana dotacja oraz wykraczac¢ poza rok budzetowy w przypadku uméw jednorocznych oraz poza lata
budzetowe, na ktdre zostata podpisana umowa wieloletnia;

k) propozycje zmian warunkéw realizacji zadania zleceniobiorca zglasza w formie podpisanego przez
upowaznione osoby wniosku wraz z uzasadnieniem;

) zmiany, po ich akceptacji przez strong rozpatrujaca wniosek, wymagaja formy pisemnej, tj. podpisanego
przez obie strony aneksu do umowy;
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m) informacja i promocja realizacji zadania przebiega zgodnie z zapisami umowy.

25. Kontrola zadan w trakcie ich realizacji:

a)

b)

g

uprawnieni przez Prezydenta Miasta Etku urzednicy Urzedu Miasta Etku majg prawo do kontroli
realizowanego zadania, w szczegélnosci w zakresie stopnia realizacji zadania, efektywnosci, rzetelnosci
i jakosci zadania; prawidtowosci wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania
oraz prowadzenia dokumentacji zwiazanej z realizowanym zadaniem. W zwiazku z tym, kontrola moze
by¢ prowadzona zaréwno w trakcie, jak i po zakoriczeniu realizacji zadania, nie poézniej jednak niz
do 5 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym realizowano zadanie publiczne;

kontrola, w trakcie realizacji zadan w danym roku, objetych musi by¢ nie mniej niz 10% zadan samorzadu
miasta Elku zleconych w ramach wszystkich konkurséw ofert, na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia o
zdrowiu publicznym;

liste  proponowanych do  kontroli  zadan opracowuje  Wydziat Polityki  Spolecznej
i przedktada do zatwierdzenia Prezydentowi Etku, ktéry dokonuje ostatecznego wyboru zadafi
do kontroli;

kontrola jest przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu zleceniobiorcy i w uzgodnionym
terminie i miejscu;

z kontroli sporzadzany jest protokét pokontrolny w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia kontroli;

w razie stwierdzenia nieprawidtowosci zleceniobiorca zostaje wezwany do ich niezwlocznego usunigcia,
nie pdzniej niz w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia;

w przypadku niezastosowania si¢ do wezwan Prezydent Etku moze odstapi¢ od umowy i zadaé zwrotu
dotacji w formie decyzji administracyjnej.

-._.26. Rozliczanie dotacji i zatwierdzanie sprawozdan:

a)

b)

)

h)

zleceniobiorca, po zakonczeniu realizacji zadania okre$lonego w umowie, sporzadza sprawozdanie
z wykonania zadania publicznego i sklada je elektronicznie w systemie elektronicznym Witkac.pl,
po czym pobiera, drukuje dokument "potwierdzenie ztozenia sprawozdania”, nastgpnie podpisany przez
upowaznione osoby skiada, w obowiazujacym w umowie terminie, w Urzedzie Miasta Etku;

wersja elektroniczna sprawozdania ztozonego w systemie witkac.pl oraz dokument ,potwierdzenie
zlozenia sprawozdania” musza mie¢ identyczng sume kontrolng wygenerowana automatycznie na obu
dokumentach przez system witkac.pl;

faktycznym terminem zlozenia sprawozdania z realizacji zadania jest termin wplynigcia podpisanego
przez upowaznione osoby dokumentu ,,potwierdzenie ztozenia sprawozdania” do Urzedu Miasta Etku;

zlozone sprawozdanie z wykonania zadania publicznego jest weryfikowane i zatwierdzane przez
urzednika Urzedu Miasta Etku w terminie do 90 dni kalendarzowych, nie pézniej jednak niz do korica
lutego kolejnego roku budzetowego nastepujacego po roku realizacji zadania;

przesuniecia srodkéw pomiedzy pozycjami kosztéw w zestawieniu kosztéw polegajace na zmnigjszeniu
pojedynczej pozycji o maksymalnie 10% uznaje si¢, na etapie sprawdzania ztozonego sprawozdania,
za dopuszczalne z zastrzezeniem, ze przesunigcia dokonywane sa pomiedzy pozycjami kosztéw w tej
samej kategorii wydatkéw (kategorie w rozumieniu: koszty realizacji dziatan i koszty administracyjne),
jak réwniez, ze nie mogg one powodowaé zmiany proporcji pomigdzy dotacja a wkladem wiasnym
(dotyczy wsparcia);

w przypadku prawidlowej realizacji zadania i jego rozliczenia zleceniobiorca otrzymuje pismo
zatwierdzajace sprawozdanie z realizacji zadania;

w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub brakéw w zlozonym sprawozdaniu z realizacji zadania,
zleceniobiorca jest zobowigzany do ich usunigcia w wyznaczonym terminie i zlozenia odpowiednich
wyjasnien badZ ztozenia brakujacych dokumentdw;

niezastosowanie si¢ do wezwan moze byé podstawa do odstapienia od umowy przez zleceniodawce
i zgdania zwrotu czesci lub catosci dotacji w formie decyzji administracyjnej;
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i) zatwierdzone przez Urzad Miasta Etku sprawozdanie zleceniobiorca sktada elektronicznie w systemie
elektronicznym witkac.pl, drukuje dokument "potwierdzenie zlozenia sprawozdania" i podpisany przez
upowaznione osoby sktada w Urzedzie Miasta Etku;

j) zatwierdzone sprawozdanie zlozone w systemie witkac.pl oraz dokument ,,potwierdzenie ztozenia
sprawozdania” muszg mie¢ identyczng sume kontrolng wygenerowang automatycznie na obu
dokumentach przez system witkac.pl;

k) faktycznym terminem zlozenia zatwierdzonego sprawozdania z wykonania zadania publicznego jest
termin wplynigcia podpisanego przez upowaznione osoby dokumentu ,potwierdzenie zlozenia
sprawozdania” do Urzedu Miasta Etku.

27. Wewnetrzna kontrola zatwierdzonych sprawozdan:

a) Biuro Kontroli, Audytu i Jakoéci dokonuje oceny poprawnos$ci pracy Wydzialu Polityki Spolecznej
oraz Biura Wspélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi w zakresie kontroli sprawozdan z realizacji
zadan samorzadu miasta Etku.

b) ocena polega na kontroli 1% zatwierdzonych sprawozdan z realizacji zadan samorzadu miasta Etku
zleconych w trybach okreslonych w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.
28. Konsultacji i informacji w sprawie konkursu udziela Pani Justyna Pajko z Wydziatu Polityki Spolecznej
Urzedu Miasta Elku, ul. Marsz. J. Pitsudskiego 2 lok. 15, tel. 87 732 62 64; e-mail: ps@um.elk.pl.

29. Za koordynacje catoksztaltu spraw zwigzanych ze zlecaniem zadan samorzadu miast Efku na podstawie
ustawy o zdrowiu publicznym odpowiada Petnomocnik Prezydenta Etku ds. Profilaktyki i Rozwiazywania
Probleméw Alkoholowych i Narkomanii z Wydziaha Polityki Spotecznej Urzedu Miasta Etku.

30. W sprawach nieujetych w ogloszeniu, a dotyczacych zlecania realizacji zadan publicznych majg zastosowanie
przepisy nadrzedne, w tym ustawy i rozporzadzenia.

Prezydent Miasta Fiku

1d: 743D522F-ABA1-478C-B569-4C760667531B. Podpisany Strona 7



4 nEafiy

Wal vw '3 2¥il



Zatacznik nr 1 do ogloszenia
Prezydenta Miasta Etku nr PS/13/2020
z dnia 6 marca 2020r.

(pieczed oferenta)*

OSWIADCZENIE

osoby/oséb reprezentujacej/~-ych podmiot skladajacy oferte

(nazwa oferenta)

nie stwierdzono niezgodnego z przeznaczeniem wykorzystania srodkéw publicznych.

Jestem/Jestesmy §wiadomy/-mi odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia.

(podpis i piec=qtka osoby upowaznionej
do reprezentowania oferenta)*

(podpis i pieczgtka osoby upowaznionej
do reprezentowania oferenta) *

(podpis i pieczgtka osoby upowaznionej
do reprezentowania oferenta)*

(miejscowos¢ i data)

* W przypadku braku pieczeci oferenta lub pieczatek imiennych nalezy wpisaé odpowiednio nazwg oferenta lub
czytelnie imie i hazwisko.
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Zatacznik nr 2 do ogloszenia
Prezydenta Miasta Etku nr PS/13/2020
Z dnia 6 marca 2020r.

OSWIADCZENIE
osoby/oséb reprezentujacej/~ych podmiot skladajacy oferte

dowodem osobistym seria: .......... nr......... wydanym dnia
o$wiadczam, Ze nie bytem/-am karany/-a/ zakazem petnienia funkcji zwiazanych z dysponowaniem §rodkami

publicznymi oraz za umysine przestepstwo lub umyséine przestgpstwo skarbowe.

Jestem s§wiadomy/-a odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego o§wiadczenia.

(czytelny podpis skladajacej oswiadczenie )

(miejscowosc i data)

* Jezeli podmiot reprezentowany jest przez wiecej niz jedng osobe, to oswiadczenie skladane jest przez kazdg osobe
indywidualnie,
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Zalacznik nr 3 do ogloszenia
Prezydenta Miasta Etku nr PS/13/2020
z dnia 6 marca 2020r.

(pieczeé oferenta)*

OSWIADCZENIE

osoby/oséb reprezentujacej/-ych podmiot skladajacy oferte

(nazwa oferenta)

jest jedynym posiadaczem rachunku, na ktéry zostana przekazane $rodki, i zobowiazuje gsi¢ go utrzymac do chwili zaakceptowania

rozliczenia tych $rodkéw pod wzgledem finansowym i rzeczowym.

Jestem/Jestesmy swiadomy/-mi odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia.

(podpis i pieczqtka osoby upowaznionej
do reprezentowania oferenta)*

(podpis i piec=qtka osoby upowaznionej
do reprezentowania oferenta)*

(podpis i pieczqtka osoby upowaznionej
do reprezentowania oferenta)*

(miejscowos¢ i data)

* W przypadku braku pieczeci oferenta lub pieczatek imiennych nalezy wpisaé odpowiednio nazwe oferenta lub
czytelnie imi¢ i nazwisko.
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Zatacznik nr 4 do ogloszenia
Prezydenta Miasta Etkn nr PS/13/2020
z dnia 6 marca 2020r.

(pieczeé oferenta)*

OSWIADCZENIE

osoby/osob reprezentujacej/~-ych podmiot skiadajgcy oferte

Oswiadczam/-my, ze kwota srodkéw przeznaczona zostanie na realizacje zadania Pn: .......o..vvvvierrssremrsmeseeiacaiieciaaeans

(wpisaé nazwe zadania)

zgodnie z ofert i ze w tym zakresie zadanie nie bgdzie finansowane z innych Zrédet.

Jestem/Jestesmy §wiadomy/-mi edpowiedzialnoéci karnej za zlozenie falszywego o§wiadczenia.

(podpis i pieczgtka osoby upowaznionej
do reprezentowania oferenta)*

(podpis i pieczqtka osoby upowaznionej
do reprezeniowania oferenta)*

(podpis i pieczgtka osoby upowaznionej
do reprezentowania oferenta)*

(miejscowos¢ i data)

* W przypadku braku pieczeci oferenta lub pieczatek imiennych nalezy wpisac odpowiednio nazwg oferenta lub
czytelnie imig i nazwisko.
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